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YENi
SELCUK.EDU.TR
WEB SIiTESi ADMiN KULLANIM KLAVUZU

Yenilenmis Selcuk.edu.tr sitesinin yonetilebilmesi igin idari personel tarafindan kullanilacak
olan “admin” yonetim uygulamasinin kullanim bigimi asagidaki gibidir. Kilavuz anlatimi soru-cevap
seklinde ve kullanim sirasina uygun bir sekilde hazirlanmistir. Yasanabilecek teknik sorunlar igin
bim@selcuk.edu.tr adresine e-posta gonderilmesi gerekmektedir.

SISTEME NASIL GIRIS YAPARIM?

Selcuk.edu.tr sitesinin diizenlenmesi icin webadmin.selcuk.edu.tr (gecici olarak
demoadmin.selcuk.edu.tr) adresinden girilir. E-mail (T.C. kimlik numarasi da olabilir ) ve sifrenizi
girerek sorumlu oldugunuz birimlerden diizenleme yapacaginiz birim segilir. (Gorsel 1 ve 2)

Merkezi Giris Sistemi

Tek bir giris platformu tizerinden erismek istediginiz projeye
ilerleyebileceksiniz.

Eposta Adresiniz

Sifreniz

O Beni Hatirla

Girig

(Gorsel 1)
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WEB SiTE ADMiN PANELI

Birimler

Seginiz... v

(Gorsel 2)
HABERLERI NASIL EKLERIM?
Haber eklemek igin sirasiyla;
Haberler Listesi
B
Yayinda Beklemede Reddedildi Gegmis

0 0 0 3

islemler T pressid Bashk unitld Yayin Yeri Baslama Tarihi Bitis Tarihi Aktif

Kayit yok
Sayfada| 10 ¢ |kayit gOster

Tabloda herhangi bir veri mevcut degil

1. Webadmin’e giris yapildiktan sonra sol altta “Tiim Yayinlar” sekmesi altindaki “Haberler”

basligina tiklanir.

Yeni butonuna basilir. (Yeni butonu ikonu)

Yayin yeri secilir. Haberin yayin vyeri, birimin kendi sayfasi ya da selcuk.edu.tr’'deki
“Haberler” bolimi olabilir. Eger “Birim Sayfasi” secilmisse sadece birimin kendi sayfasinda;
“Ana Sayfa ve Birim Sayfasi” secilmisse birimin kendi sayfasi disinda selcuk.edu.tr’deki
“Haberler” boliminde de yayimlanacagl anlami tasir. (Haberinizin selcuk.edu.tr ana
sayfasinda da yayimlanmasi icin Kurumsal iletisim Koordinatérliigii tarafindan onaylanmasi
gerekir.)

Yayin tarihinin baslangi¢ ve bitisi varsayilan olarak bir(1) haftalik seklinde ayarlanmistir.
Yayin tarihinin baslangi¢ ve bitis tarihi segilir. Not: Suresi gecen haberlere “Gegmis”
butonuna tiklayarak ulasabilirsiniz.

Haberiniz manset olarak ana sayfada yer almasini istiyorsaniz “Selguk Ana Sayfa Mangset”
acilir kutusunu “Evet” olarak segmeniz gerekir. (Haberinizin selcuk.edu.tr ana sayfasinda da
manset olarak yayimlanmasi icin Kurumsal iletisim Koordinatérliigii tarafindan onaylanmasi



Evrak Tarih ve Sayisi: 27.06.2022-E.311628

10.

gerekir.) selcuk.edu.tr ana sayfasi manset gorseli asagidaki gibidir:

ﬂ Test Sosyal Etkinlikler 2

“Baslik Metin Kutusu”na haber bashg girilir.

Haberin ana gorselini segmek icin “Dosya Se¢” butonu kullanilir. Haber bashgina gorsel
secmezseniz Selcuk Universitesi logosu varsayilan olarak gorilecektir. Gorsel asagidaki
gibidir:

Habere ya link verebilir ya da icerigini yazabilirsiniz. icerik kismina bir uygulamadan kopyala-
yapistir yapabilir ve/veya kendiniz formatl bir sekilde zengin metin yazabilirsiniz. Sayfanizda
ilgili haber basligina tiklayarak bir PDF’e veya bir baska sayfaya yonlendirme yapilabilir. Ayni
anda hem icerik hem de link verirseniz haber sayfanizda icerigi goremezsiniz!

islem tamamlandiktan sonra sag st kdsedeki “|&1:[<” butonuna basilir.

Haberinize birden fazla gorsel segmek isterseniz en alt tarafta “Dosyalari Se¢” butonuna
tiklayarak birden fazla dosyayi segebilirsiniz. Dosya Se¢me isleminin ardindan ”
o = ERIIMTINEY" butonuna tiklayarak gorsellerin yliklenmesini saglayabilirsiniz.

Onemli Uyan:
1- Haber basliginiz 10 (on) karakterin altinda olamaz!
2- Haberizine ait gorselleri yiklemeden 6nce kesinlikle haberi kaydetmis olmalisiniz!

YAYINDA OLAN/EKLEMIS OLDUGUM HABERLERi NASIL DUZENLERIM?

1.

Webadmin’e giris yapildiktan sonra sol altta “Tam Yayinlar” sekmesi altindaki “Haberler”
basligina tiklanir.

Yayinda butonuna Yayinda (Yayinda butonu ikonu)

basilir. 0

Listelenen haberlerde ilgili haberin satirina gelinir ve “islemler” hiicresinin altindaki
Ebutonlardan Diizenle butonuna tiklanir.

Liste goriinim asagidaki gibidir:
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islemler 1 pressid Baghk unitld Yayin Yeri Baslama Tarihi Bitig Tarihi Aktif
an 1 Rekt&r Aksoy, Gondilltlik Kampi'nda genglerle bulugtu Kurumsal [letisim Birim-Anasayfa  06.02.2022 20.02.2022 v
ﬂn 2 6'nci Tematik Kis Kamplar, Konya'da basladi Kurumsal {letisim Birim-Anasayfa  31.01.2022 28.02.2022 v
an 3 SO Saglik Bilimleri Enstitiistinde akademik kurul toplantist Kurumsal iletisim Birim-Anasayfa  18.01.2022 28.02.2022 v
ﬂn 1002 deneme birim haberi Kurumsal iletisim Birim-Anasayfa  27.02.2022 28.02.2022 x

v

mnn 1n7n TSE'NE KARIVER FIRSATI ARI Kurumeal | ilaticim Ririm-Anacau f2 17022022 21122022

DUYURULARI NASIL EKLERIM?
Yeni selcuk.edu.tr sitesinde duyurular “Genel Duyurular” ve “Ogrenci Duyurulari” olmak
Uzere iki ana yapiya bolinmistir. Her ikisinin de eklenme sekli aynidir.

I DUYURULAR E HABERLER

Genel Duyurular Tam Duyurular - Qgrenci Duyurular Tam Duyurular
17 Dekanimizin Berat Kandili Mesaji 17 Mezuniyet Sonrasi Kariyer Planlamasi:
Mart Mart  Firsatlar-Deneyimler-Oneriler

SOSYAL ETKINLIKLER ETKINLIKLER TAKVIM B BILIMSEL ETKINLIKLER

1. Webadmin’e giris yapildiktan sonra, sol altta “Tim Yayinlar” sekmesi altindaki “Genel
Duyurular” ya da “Ogrenci Duyurulan” bashgina tiklanir.

2. Yeni butonuna basilir. (Yeni butonu ikonu)

3. Yayin yeri secilir. Duyurunun yayin yeri, birimin kendi sayfasi ya da selcuk.edu.tr’'deki “Genel
Duyurular” ya da “Ogrenci Duyurulari” bolimi olabilir. Eger “Birim Sayfasi” secilmisse
sadece birimin kendi sayfasinda; “Ana Sayfa ve Birim Sayfasi” secilmisse birimin kendi
sayfasi disinda selcuk.edu.tr’deki “Genel Duyurular” ya da “Ogrenci Duyurulari” bélimiinde
de yayimlanacagi anlami tasir. (Duyurunuzun selcuk.edu.tr ana sayfasinda da yayimlanmasi
icin Kurumsal iletisim Koordinatorligii tarafindan onaylanmasi gerekir.)

4. Yayin tarihinin baslangi¢c ve bitisi varsayilan olarak bir(1) haftalik seklinde ayarlanmistir.
Yayin tarihinin baslangi¢c ve bitis tarihi segilir. Not: Suresi gecen duyurulara “Gegmis”
butonuna tiklayarak ulasabilirsiniz.

5. Duyurunuzun manset olarak ana sayfada yer almasini istiyorsaniz “Selguk Ana Sayfa
Manset” acilir kutusunu “Evet” olarak segcmeniz gerekir. (Duyurunuzun manset olarak
selcuk.edu.tr ana sayfasinda da yayimlanmasi icin Kurumsal iletisim Koordinatdrligu
tarafindan onaylanmasi gerekir.) selcuk.edu.tr ana sayfasi manset gorseli asagidaki gibidir:
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ﬂ Test Sosyal Etkinlikler 2

6. “Baslk Metin Kutusu”na haber basligi girilir.

7. Duyuru ya link verebilir ya da icerigini yazabilirsiniz. icerik kismina bir uygulamadan kopyala-
yapistir yapabilir ve/veya kendiniz formatl bir sekilde zengin metin yazabilirsiniz. Sayfanizda
ilgili duyurunun basligina tiklayarak bir PDF’e veya bir baska sayfaya yonlendirme yapilabilir.
Ayni anda hem icerik hem de link verirseniz duyuru sayfanizda icerigi gdbremezsiniz!

8. Islem tamamlandiktan sonra sag Ust kdsedeki ”" butonuna basilir.

9. Duyurunuza birden fazla gorsel se¢mek isterseniz en alt tarafta “Dosyalari Se¢” butonuna
tiklayarak birden fazla dosyayi segebilirsiniz. Dosya Se¢me isleminin ardindan ”
I ERIIMTINE" butonuna tiklayarak gorsellerin yiklenmesini saglayabilirsiniz.

10. Duyurunuza birden fazla dosya se¢mek isterseniz en altta “Dosyalari Se¢” butonuna
tiklayarak birden fazla dosyayi segebilirsiniz. Dosya Se¢me isleminin ardindan ”
" butonuna tiklayarak gorsellerin yiiklenmesini saglayabilirsiniz.

Onemli Uyan:

1- Haber basliginiz 10 (on) karakterin altinda olamaz!

2- Haberizine ait gorselleri veya dosyalari yiklemeden 6nce kesinlikle duyurunuzu kaydetmis
olmalisiniz!

YAYINDA OLAN/EKLEMIS OLDUGUM DUYURULARI NASIL DUZENLERIM?

1. Webadmin’e giris yapildiktan sonra sol altta “Tim Yayinlar” sekmesi altindaki “Genel
Duyurular” ya da “Ogrenci Duyurulan” bashgina tiklanir.

v
2. Yayinda butonuna Yayinda (Yayinda butonu ikonu)
basilir. 0

3. Listelenen duyurularda ilgili duyuru satirina gelinir ve “islemler” hiicresinin altindaki
ﬂbutonlardan Diizenle butonuna tiklanir.

Liste goriinim asagidaki gibidir:

islemler 1= pressid Baslik unitld Yayin Yeri Baglama Tarihi Bitig Tarihi Aktif
an 1 Rektor Aksoy, Gondilltilik Kampi'nda genglerle bulugtu Kurumsal iletigim Birim-Anasayfa  06.02.2022 20.02.2022 v
an 2 6'nc1 Tematik Kig Kamplan, Konya'da bagladi Kurumsal Iletisim Birim-Anasayfa  31.01.2022 28.02.2022 v
ﬂn 3 SO Saglik Bilimleri Enstitiisiinde akademik kurul toplantisi Kurumsal iletigim Birim-Anasayfa  18.01.2022 28.02.2022 v
ﬂn 1002 deneme birim haberi Kurumsal iletigim Birim-Anasayfa  27.02.2022 28.02.2022 x
nn 10n7n TCE'NF KARIVER FIRSATIARL  Kirumeal | ilaticin Ririm_Anacaufa 17023022 21 N22002 g
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ETKINLIK TAKVIMINi NASIL OLUSTURABILIRIM?

Yeni selcuk.edu.tr sitesinde etkinlik takvimi “Sosyal Etkinlikler” ve “Bilimsel Etkinlikler” olmak
Uzere iki ana yapiya bolinmustir. Her ikisinin de eklenme sekli aynidir.

SOSYAL ETKINLIKLER ETKINLIKLER TAKVIM @ BILIMSEL ETKINLIKLER

Pzt Sal Car Per Cum Cmt Paz

1. Webadmin’e giris yapildiktan sonra sol altta “Tiim Yayinlar” sekmesi altindaki “Sosyal
Etkinlikler” veya “Bilimsel etkinlikler” baslgina tiklanir.

2. Yeni butonuna basilir. (Yeni butonu ikonu)

3. Yayin vyeri secilir. Etkinlik yayin yeri, birimin kendi sayfasi ya da selcuk.edu.tr'deki
“Etkinlikler” bolimi olabilir. Eger “Birim Sayfasi” secilmisse sadece birimin kendi
sayfasinda; “Ana Sayfa ve Birim Sayfasi” secilmisse birimin kendi sayfasi disinda
selcuk.edu.tr'deki “Etkinlikler” boliminde de yayimlanacagl anlami tasir. (Etkinliginizin
selcuk.edu.tr ana sayfasinda da yayimlanmasi icin Kurumsal iletisim Koordinatorlugi
tarafindan onaylanmasi gerekir.)

4. Etkinlik tarihinin baslangic ve bitisi varsayilan olarak bir(1) seklinde ayarlanmistir. Yayin
tarihinin baglangi¢ ve bitis tarihi segilir. Not: Suresi gecen etkinlikler “Gegmis” butonuna
tiklayarak ulasabilirsiniz.

5. Etkinliginizin manset olarak ana sayfada yer almasini istiyorsaniz “Selguk Ana Sayfa Manset”
acilir kutusunu “Evet” olarak se¢meniz gerekir. (Etkinliginizin manset olarak selcuk.edu.tr
ana sayfasinda da yayimlanmasi icin Kurumsal iletisim Koordinatorligli tarafindan
onaylanmasi gerekir.) Selcuk.edu.tr ana sayfasi manset gorseli asagidaki gibidir:

ﬂ Test Sosyal Etkinlikler 2

6. “Baslk Metin Kutusu”na haber basligi girilir.

7. Etkinligin ana gorselini se¢mek icin “Dosya Se¢” butonu kullanilir. Etkinlik bashgina gorsel
secmezseniz Selcuk Universitesi logosu varsayilan olarak gorilecektir. Gérsel asagidaki
gibidir:
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8. Etkinlige ya link verebilir ya da icerigini yazabilirsiniz. icerik kismina bir uygulamadan
kopyala-yapistir yapabilir ve/veya kendiniz formatl bir sekilde zengin metin yazabilirsiniz.
Sayfanizda ilgili etkinligin bashgina tiklayarak bir PDF'e veya bir baska sayfaya yonlendirme
yapilabilir. Ayni anda hem icerik hem de link verirseniz etkinlik sayfanizda

goremezsiniz!

9. islem tamamlandiktan sonra sag Ust kosedeki ”" butonuna basilir.

icerigi

YAYINDA OLAN/EKLEMIS OLDUGUM ETKINLIKLERI NASIL DUZENLERIM?

1. Webadmin’e giris yapildiktan sonra sol altta “Tiim Yayinlar” sekmesi altindaki “Sosyal

Etkinlikler” ya da “Bilimsel Etkinlikler” basligina tiklanir.

v
2. Yayinda butonuna Yayinda | (Yayinda butonu ikonu)
basilir. 0

3. Listelenen etkinliklerde ilgili etkinlik satirina gelinir ve
Ebutonlardan Diizenle butonuna tiklanir.

Liste goriinim asagidaki gibidir:

WKopyala PBiexcel Bcsv BPDF 8 Print

islemler T pressid Baglik unitld

an 1 Rektér Aksoy, Gondllilik Kampi'nda genglerle bulugtu Kurumsal iletigim
an 2 6'nci Tematik Kig Kamplan, Konya'da bagladi Kurumsal lletisim
an 3 S0 Saglik Bilimleri Enstitiistinde akademik kurul toplantisi Kurumsal iletigim
an 1002 deneme birim haberi Kurumsal [letisim
mn 170 TSE'NE KARIVER FIRSATIARI  Kirimeal I ilaticim

BiRiM SAYFAMA NASIL SLIDER EKLERIM?

Slider eklemek i¢in sirasiyla;

“islemler” hiicresinin altindaki

Yayin Yeri

Birim-Anasayfa
Birim-Anasayfa
Birim-Anasayfa
Birim-Anasayfa

Ririsn-Anacada

Baglama Tarihi
06.02.2022
31.01.2022
18.01.2022
27.02.2022

17023022

Ara:
Bitig Tarihi
20.02.2022
28.02.2022
28022022
28.02.2022

21022002

Aktif

L x < <
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IKTISADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI Selcuk Universitesi Ana Sayfasi O,

\GLAMINDA
OLGUSU

< 17-18 Mari ZUZ? >

1. Webadmin’e giris yapildiktan sonra sol altta “Tiim Yayinlar” sekmesi altindaki “Slider”
bashgina tiklanir.

2. Yeni butonuna basllir. (Yeni butonu ikonu)

3. Yayin tarihinin baslangi¢c ve bitisi varsayilan olarak bir(1) haftalik seklinde ayarlanmistir.
Yayin tarihinin baslangic¢ ve bitis tarihi secilir. Not: Siiresi gecen slider’a “Geg¢mis” butonuna
tiklayarak ulasabilirsiniz.

4. Baslik metin kutusuna slider baghg girilir. Bunun sebebi engelli 6grencilerin 6zellikle duyuru
amagli da kullanilabilen slider’lar hakkinda bilgi sahibi olabilmeleridir. Bunun yani sira arama
motorlarinda bulunmasini kolaylastirmaktir.

5. Slider'a ana gorseli segmek icin “Dosya Se¢” butonu kullanilir. Slider baghgina gorsel
secmezseniz Selcuk Universitesi logosu varsayilan olarak gorilecektir. Gérsel asagidaki
gibidir:

6. Slider’a ya link verebilir ya da icerigini yazabilirsiniz. icerik kismina bir uygulamadan kopyala-
yapistir yapabilir ve/veya kendiniz formatl bir sekilde zengin metin yazabilirsiniz. Sayfanizda
ilgili slider bashgina tiklayarak bir PDF’e veya bir baska sayfaya yonlendirme yapilabilir. Ayni
anda hem icerik hem de link verirseniz slider icerik sayfanizda icerigi géremezsiniz!

7. islem tamamlandiktan sonra sag Ust kosedeki ”" butonuna basilir.

YAYINDA OLAN/EKLEMIS OLDUGUM SLIDER’I NASIL DUZENLERIM?

1. Webadmin’e giris yapildiktan sonra sol altta “Tiim Yayinlar” sekmesi altindaki “Slider”
bashigina tiklanir.
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v
2. Yayinda butonuna Yayinda | (Yayinda butonu ikonu)
basilir. 0
3. Listelenen slider’larda ilgili slider satirina gelinir ve “islemler” hiicresinin altindaki

Ebutonlardan Diizenle butonuna tiklanir.

Liste goriinim asagidaki gibidir:

islemler T pressid Baslik unitld Yayin Yeri Baslama Tarihi Bitis Tarihi Aktif
u 1 Rekt&r Aksoy, Gondillilik Kampi'nda genglerle bulustu Kurumsal iletisim Birim-Anasayfa  06.02.2022 20.02.2022 v
u 2 6'nci Tematik Kis Kamplan, Konya'da bagladi Kurumsal lletisim Birim-Anasayfa  31.01.2022 28.02.2022 v
n 3 SU Saglik Bilimleri Enstitiisiinde akademik kurul toplantisi Kurumsal iletigim Birim-Anasayfa  18.01.2022 28.02.2022 v
n 1002 deneme birim haberi Kurumsal iletisim Birim-Anasayfa  27.02.2022 28.02.2022 x
PIM o rcencwessivermecamiam ume I ilaticim Ririm-Anzeamds 17023023 2102505 v

BIRiIM PERSONELLERINiI NASIL EKLERIM VEYA DUZENLERIM?

Personel bilgileri otomasyon sisteminden gelmektedir. Diizenleme ve ekleme yapmak igin sirasiyla
asagidaki adimlar izlenir:

1. Webadmin’e giris yapildiktan sonra sol altta “Birim Personelleri” basligina tiklanir.

2. Personelin T.C. kimlik numarasi yazilarak ilgili otomasyon sisteminden bilgileri, “[ilf{1ElgReE"
butonuna tiklanarak gekilir.

3. Bilgilerin cekilmesinden sonra sag st kosedeki “ ” butonuna basilarak listeye eklenir.

Not: Bilgiler cekildikten sonra personelin bilgileri hakkinda glincelleme yapilabilir. Bu glincelleme
sadece selcuk.edu.tr web adresiyle ilgilidir. Yapilan degisiklik, ilgili otomasyona geri iletiimez.

BIRIM SAYFAMDA MENULERI NASIL OLUSTURABILIR VE
DUZENLEYEBILIRIM?

Sorumlu oldugunuz birim sayfasina Menii ve menilye bagh Alt Meni eklemek igin asagidaki
adimlari izlemeniz gerekir. “Ana Menii Listesi” basligl altinda bulunan listedeki menu basliklari,
sayfaniz ilk acildigi anda sayfanizin sol tarafinda goriinecek olan meniileri temsil eder. Hemen
yaninda bulunan “Segili Alt Menii Listesi” basligl altindaki meni listesi ise se¢mis oldugunuz Ana
Menii baghgi altina alt men basligi olusturmanizi saglar.

1. Webadmin’e giris yapildiktan sonra sol altta “Menii islemleri” bashigina tiklanr.

2. “Ana Menii Listesi” bashgi altindaki “Yeni Ana Menii Ekle” metin kutusunun yanindaki

n butonuna basilir.

3. “Menii Adi” bashgi altindaki metin kutusuna ment adi yazilir.
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10.

11.

“Menii Yonlendirme Linki” altindaki metin kutusuna bashga tiklandiginda gidecegi link
yazilir.

Meniinin bir yonlendirme linki yoksa ve tiklandiginda kendi olusturmak istediginiz bir
sayfanin acilmasini istiyorsaniz “Menii igerigi” bashg altindaki metin kutusunu

kullanabilirsiniz.
islemi tamamlamak icin sag st késedeki “ " butonuna basilir.

Alt meni eklemek icin “Segili Alt Menii Listesi” altindaki “Yeni Alt Menii Ekle” metin
n'kutusunda bulunan butonuna basilir.

Yukarida 3, 4, 5 ve 6. maddelerdeki islem adimlari tekrarlanir.

Bir meniiyl diizenlemek igin ilgili mend listesinin altindaki meni adlarinin yaninda bulunan

E butonuna basilir.

Bir meniyu silmek igin ilgili men listesinin altindaki meni adlarinin yaninda bulunan n

butonuna basilir.

Meni basliklarinin kendi aralarinda asagi-yukari tasinmasi islemi, mouse butonuna basili
tutularak yapilabilir.

BILGILENDIRME NOTLARI

islem Acgiklama
Butonu ® Kurumsal iletisim Koordinatérliigii tarafindan onaylanmak
Beklemede Uzere kaydettiginiz yayinlarinizin bilgilerinin bekledigi sayfa
o butonudur.
Butonuf X ) Yayinlamak iizere génderdiginiz bilgilerin Kurumsal iletisim
- birimi tarafindan reddedilenlerin listelendigi sayfa butonudur.
Reddedildi
e G r
Butonu 3 ) Kurumsal iletisim Koordinatérliigii tarafindan yayina uygun
. gorilen bilgilerinizden yayin siiresi gegmis olanlarin listelendigi
Gecmis sayfa butonudur.
e I:I r
Yayin iceriklerinizi birden fazla dilde yayimlamak igin kullanilan
dil secimi listesidir. Stper admin tarafindan artirilabilinir.
ingilizce






